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PERSONAS DATU APSTRADES UZ AIZSARDZIBAS POLITIKA
I. Visparigie jautajumi

1. SIA ,Biznesa augstskola Turiba” (turpmak — BAT) personas datu apstrades un
aizsardzibas politika nosaka personas datu apstrades un aizsardzibas sistémas (turpmak —
Sistéma) ievieSanas un parvaldibas pamatnostadnes, kuru meérkis ir nodrosinat BAT veikto
personas datu apstrades darbibu atbilstibu Regulas prasibam, ka art veikt organizatorisku
pasakumu kopumu potencialo risku vai radita kaitéjuma mazinasanai vai novérsanai.

2. Politika attiecas uz jebkuram BAT ka datu apstrades parzina veiktajam datu apstrades
darbibam, ka arT iek§€jo un aréjo informacijas un tehnisko resursu kopumu, kas ir izveidots, strada
un tiek uzturéts, lai vaktu, uzkratu, apstradatu, uzglabatu un izmantotu personas datus, ka arT citu
informaciju.

3. Organizatoriskie pasakumi Sistémas ievieSanai un parvaldibai tiek veikti ievérojot

samériguma principu, kur ieviesto pasakumu izmaksas neparsniedz potenciala kaitéjuma
iestaSanas rezultata nodaritos zaudéjumus.

Il. Politika lietotie termini

4. Regula — Eiropas Parlamenta un Padomes regula Nr.2016/679 par fizisku personu
aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un $adu datu brivu apriti un ar ko atce| Direktivu
95/46/EK (Vispariga datu aizsardzibas regula);

5. Personas dati - jebkura informéacija, kas attiecas uz identificétu vai identificéjamu fizisku
personu (“datu subjektu”); identificejama fiziska persona ir tada, kuru var tiedi vai netieSi
identificét, jo Tpasi atsaucoties uz identifikatoru, pieméram, minétas personas vardu, uzvardu,
identifikacijas numuru, atrasanas vietas datiem, tieSsaistes identifikatoru vai vienu vai vairakiem
minétajai fiziskajai personai raksturigiem fiziskas, fiziologiskas, ¢enétiskas, garigas,
ekonomiskas, kultdiras vai socialas identitates faktoriem;

6. Datu subjekts — 8T dokumenta izpratné BAT visparéjais un akadémiskais personals,
studéjoSie, kursu klausrtaji vai jebkura cita fiziska persona, kuras personas datus BAT apstrada;

7. Datu apstrade - jebkura ar personas datiem vai personas datu kopumiem veikta darbiba
vai darbibu kopums, ko veic ar vai bez automatizétiem Iidzekliem, pieméram, vaksana,
registracija, organizé$ana, strukturé$ana, glabasana, pielago$ana vai parveido$ana, atgisana,
apliko$ana, izmantoSana, izpauSana, nosutot, izplatot vai citadi darot tos pieejamus,
saskano8ana vai kombinésana, ierobezoSana, dzéSana vai iznicinasana;

8. Datu subjekta piekriSana - jebkura brivi sniegta, konkréta, apzinata un viennozimiga
norade uz datu subjekta vélmém, ar kuru vin$ pazinojuma vai skaidri apstiprinosas darbibas veida
shiedz piekriS8anu savu personas datu apstradei;

9. Personas datu aizsardzibas parkapums (incidents) - ir dro8ibas parkapums, kura
rezultata notiek nejausa vai nelikumiga nosutito, uzglabato vai citadi apstradato personas datu
iznicinaSana, nozaudésSana, parveidoSana, neatlauta izpauSana vai piekluve tiem;

10. Par datu apstrades un aizsardzibas Sistému atbildiga persona — BAT valdes norikota
persona, kura uzrauga un kontrolé personas datu apstrades procesus;

11.IT Sistema — ir iek8€jo un aréjo informacijas un tehnisko resursu kopums, kas ir
izveidots, strada un tiek uzturéts, lai vaktu, uzkratu, apstradatu, uzglabatu un izmantotu
informaciju, kura tiek parvaldita atbilsto$i BAT informacijas un komunikacijas tehnologijas sistému
droS8ibas politikai;

12.1T Sistemu droSibas parvaldnieks — BAT valdes norikota persona, kura Tsteno IT
Sistému droSibas parvaldibu BAT;
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13.BAT struktdrvientba — BAT struktdrvieniba, kura izveidota un darbojas uz BAT valdes
apstiprinata nolikuma pamata;

lll. Personas datu apstrades pamatprincipi

14.BAT personas datu apstrades un aizsardzibas sistéma tiek veidota ievérojot $adus
pamatprincipus:

14.1. likumiguma, godpratibas un parredzamibas principu, kas nozimé&, ka personas
dati tiek apstradati likumigi, godpratigi un datu subjektam parredzama veid3;
14.2. nolUka ierobeZojuma principu, kas nozime, ka personas dati tiek vakti konkrétos,

skaidros un legitimos noltkos, un to turpmaku apstradi neveic ar minétajiem noldkiem
nesavietojama veida;

14.3. datu minimizéSanas principu, kas nozime, ka personas dati tiek vakti un apstradati
adekvati, atbilstigi un ietver tikai to, kas nepiecieSams to apstrades nolukos;

14.4. precizitates principu, kas nozimé, ka personas dati ir precizi, ja vajadzigs,
atjauninati un ir javeic visi sapratigi pasakumi, lai nodroSinatu, ka neprecizi personas
dati, nemot vera noltkus, kados tie tiek apstradati, bez kavésanas tiktu dzésti vai laboti;

14.5. glabasanas ierobezojuma principu, kas nozimé&, ka personas dati tiek glabati
veida, kas pielauj datu subjektu identifikaciju, ne ilgak ka nepiecieSams nolikiem, kados
attiecigos personas datus apstrada; personas datus var glabat ilgak, ciktal personas
datus apstradas tikai arhivéSanas nollkos sabiedribas interesés, zinatniskas vai
véstures pétniecibas nollkos, vai statistikas noltikos saskana ar Regulas 89. panta 1.
punktu, ar noteikumu, ka tiek Tstenoti atbilstosi tehniski un organizatoriski pasakumi, kas
Saja regula paredzéti, lai aizsargatu datu subjekta tiesibas un brivibas;

14.6. integritates un konfidencialitates principu, kas nozimé, ka personas dati tiek
apstradati tada veida, lai tiktu nodroSinata atbilstoSa personas datu droSiba, tostarp
aizsardziba pret neatlautu vai nelikumigu apstradi un pret nejausu nozaudésanu,
iznicinaSanu vai bojaSanu, izmantojot atbilstoSus tehniskos vai organizatoriskos
pasakumus;

14.7. parskatatbildibas principu, kas nozimé, ka parzinis ir atbildigs par datu apstrades
atbilstibu 14.1. -14.6. noraditajiem principiem un var to uzskatami paradit.

15. Balstoties uz iepriek$ noraditajiem principiem, Sistéma tiek veidota tadéjadi, lai datu
subjektam bitu iespéja:

15.1. pieklut parzina apstradatajiem datiem un sanemt par tiem informaciju normativajos
aktos noteiktaja kartiba un gadijumos (datu subjekta piekluves tiesiba);

15.2. panakt, lai parzinis bez nepamatotas kavésanas labotu vai papildinatu neprecizus
datu subjekta personas datus (tiesibas labot);

15.3. panakt, lai parzinis bez nepamatotas kavéSanas dzéstu datu subjekta personas
datus, un parzina pienakums, normativajos aktos noteikta kartiba un gadijumos, ir bez
nepamatotas kavéSanas dzést personas datus (tiesibas tikt aizmirstam);

15.4. panakt, lai parzinis ierobezotu apstradi, ja ir k&ds no normativajos aktos
noteiktajiem apstakliem (tiesibas ierobezot apstradi);

15.5. sanemt personas datus attieciba uz sevi, kurus vins sniedzis parzinim, strukturéta,
pladi izmantota un masinlasama formata un ir tiesibas minétos datus nosatit citam
parzinim, un parzinis, kuram attiecigie personas dati sniegti, normativajos aktos
noteiktajos gadijumos nerada nekadus Skérslus (tiesibas uz datu parnesamibu).

IV. Sistemas parvaldibas organizacija un atbildiba

16.BAT valde (turpmak — valde) Tsteno Sistémas ievieSanu un parvaldibu, norikojot
atbildigas personas un uzraugot atbildigo personu darbibu.

17.BAT struktdrvienibas vaditdjs atbild par Sistémas ievieSanu un parvaldibu sava
struktdrvieniba, nosaka personalu, kuriem ir piekluve apstradajamiem personas datiem, katram
nosaka apstraddajamo personas datu veidu, nolUku, atlautos saneémeéjus, ka ari kartibu kada
attiecigas struktdrvienibas telpas glabajami personas datus saturosi drukati dokumenti, savlaicigi
anulé piekluves tiesibas personalam, ar kuru tiek partrauktas darba attiecibas. DroSibas prasibas
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elektronisko personas datu apstradei noteiktas atbilstoSi BAT informacijas un komunikacijas
tehnologijas sistému droSibas politikai;

18. Valde ar rikojumu nosaka par datu apstrades un aizsardzibas Sistému atbildigo personu
(datu aizsardzibas specialistu), kura uzrauga Sisteémas ievieSanu un parvaldibu, ka arT seko
normativajos aktos noteikto personas datu apstrades un aizsardzibas prasibu ievéro$anai.

19. Par datu apstradi un aizsardzibas Sistému atbildiga persona sadarbiba ar IT Sistemu
droSibas parvaldnieku parrauga BAT notieko$os personas datu apstrades procesus, informé valdi
un BAT attiecigo struktlrvienibu vaditajus par atklatajiem riskiem, piedava risinajumus risku
novérdanai, organizeé datu apstrades parkapumu incidentu izmeklédanu.

20. Par datu apstrades un aizsardzibas Sistému atbildiga persona atbild par BAT datu
apstrades registra uzturéSanu aktuala stavokli, organizé personala apmacibu par personas datu
apstrades jautajumiem, sagatavo atbildes uz datu subjektu pieprasijumiem ar datu apstradi
saistitos jautajumos, ka arTt normativos aktos paredzétos gadijumos informé uzraudzibas iestadi
— Datu valsts inspekciju.

21. BAT struktarvientbu vaditajiem ir pienakums sadarboties ar personu, kas atbildiga par
datu apstrades un aizsardzibas Sistému, tai skaita informéjot par parkapumiem datu apstrade,
incidentiem, nakotné paredzamam jaunam datu apstrades darbibam un jauniem personas datu
sanémeéjiem, ka ari jebkuram citam notikusdm vai paredzamam izmainam personas datu
apstrades procesos.

22. Lai novertétu riskus un uzraudzitu BAT personas datu apstrades procesu atbilstibu
iek§éjo un aréjo normativo aktu noteikumiem ne retak ka reizi gada organiz€jama Sistémas
drodibas risku izvertéSana. lzvertéSana organiz€jama sadarbojoties par datu apstrades un
aizsardzibas Sistému atbildigai personai, struktdrvientbu vaditajiem un IT Sistému droSibas
parvaldniekam. Zinojums par risku izvértéSanas rezultatiem sniedzams valdei un attiecigo
struktarvienibu vaditajiem.

V. Personas datu apstrades tiesibu pieSkirSana un anuléSana

23. Personas datu apstrades tiesibu pieskirSanu un anuléSanu, darba tiesisko vai citu
llgumisko attiecibu nodibindSanas vai partraukSanas gadijuma, veic BAT struktdrvienibas
vaditdjs. Savukart IT Sistému droSibas parvaldnieks, atbilstodi BAT informacijas un
komunikacijas tehnologijas sistému drosibas politikai, pieskir vai anulé IT Sistémas lietotaju
tiesibas.

24. Pirms personas datu apstrades tiesibas pieskirSanas un IT Sistémas lietotaja tiesibas
piesSkirSanas BAT struktdrvienibas vaditajs sadarbiba ar par datu apstrades un aizsardzibas
Sistemu atbildigo personu iepazistina BAT personalu ar BAT iek$gjiem normativajiem aktiem,
kuri nosaka personala tiestbas, pienakumus un atbildibu saistiba ar personas datu apstradi un
aizsardzibu. Personala tiesibas un pienakumi datu apstrade ir noteikti BAT iek§&jos normativajos
aktos un noslégtajos ligumos.

25. BAT Struktarvienibas vaditajs vai IT Sisttmu droSibas parvaldnieks, konstatéjot
personas datu aizsardzibas parkapumu (incidentu), ir tiesigi anulét iesaistita personala tiesibas
apstradat personas datus un/ vai anulét IT Sistémas lietotaja piekluves tiesibas.

VI. Sistémas drosibas jautajumi

26. Ar IT Sistému un elektronisko personas datu nesé€ju glabasSanu saistitie droSibas
jautajumi tiek risinati atbilstoS§i BAT apstiprinatai informacijas un komunikacijas tehnologijas
sistéemu droSibas politikai un uz Sis politikas pamata pienemtajiem BAT iekS&jiem normativajiem
aktiem;

27. Savukart papira (drukata) forma izgatavoto personas datu nesé&ju (noslégto ligumu
originalu un kopiju, personas identitati apliecinoSu dokumentu kopijas, personas lietu u.c.
dokumentu originalu un kopiju, turpmak — Dokumenti) glabaSana notiek ievérojot $adus
pamatprincipus:

27.1.no Dokumentiem netiek izgatavotas kopijas, kuras nav tieSi nepiecieSamas atlauto

personas datu apstrades darbibu veikSanai;
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27.2.dokumenti tiek apstradati (glabati, nodoti, parsdtiti, u.c.) tada vieta un veida, kas péc
iespéjas samazina nesankcionétas piekluves un neatlautu datu apstrades darbibu
veikSanas risku;

27.3.dokumenti tiek glabati ne ilgak, ka lietu nomenklatira noteikts — péc tam iznicinati vai
nodoti arhivam.

28. BAT tiek uzturéts personas datu aizsardzibas parkapumu (incidentu) un datu subjektu
pieprasijumu uzskaites registrs, ko ved par datu apstrades un aizsardzibas Sistému atbildiga
persona. Registra tiek registréti incidenti, kurus atklaj par datu apstrades un aizsardzibas Sistému
atbildiga persona, IT Sistéemu droSibas parvaldnieks, BAT struktdrvienibu vaditaji vai jebkura cita
persona, kura zino par notikusi incidentu.

29. Jebkura gadijuma léEmumu par turpmakam darbibam incidenta izmekléSanai un seku
novérSanai pienem par datu apstrades un aizsardzibas Sistému atbildiga persona.

30. Par datu apstrades un aizsardzibas Sistému atbildigd persona izstrada planu
Sistémas drosas darbibas kontrolei, ar Sistémas darbibu saistitie dokumenti tiek aktualizéti péc
nepiecieSamibas, bet ne retak ka reizi gada.

VIl. Nosleguma jautajums

31. Kartibu, kada BAT tiek organizéta Sistémas ievieSana, parvaldiba un lietodana,
nosaka valdes priek§sédétaja apstiprinati iekS&jie normativie akti.

Sekretariata vaditaja L.Mezecka



